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THONG BAO

Ve viéc cap nhat, bo sung dir li¢u nhan sy trén hé thong ngi bo

Kinh guri: Céac don vi thugc Ban Quan ly du an dau tu
xay dung cong trinh giao thong Hai Phong.

Thuc hién Nghi quyét sb 57-NQ/TW Ve dot pha phat trién khoa hoc, cong
nghé, doi méi sang tao va chuyén doi sé qudc gia; nham nang cao hiéu qua cong
tac quan 1y nhan su, Van phong da xay dung va dua vao sir dung phan mém quéan
Iy nhéan sy voi cac chitc nang nhu: tra ctru thong tin, két xuat bao céo, thong bao
dit liéu dén han can xur 1y, ho tro quan ly va khai thac dit liéu nhan su tap trung,
thdng nhat.

D¢ phan mém quan 1y nhan su phat huy hiéu qua, Tong gidm doc chi dao cac
noi dung can thuc hién sau:

A. Yéu cau toan thé vién chuc va nguoi lao dong ra soat, cap nhat, bod sung
cac thong tin con thi€u trén hé thong, bao dam dir liéu day du, chinh xac va
kip thoi.

Cach thitrc thuc hién (tham khdo Phu luc 01 kém theo):

1. Mdi ca nhan duoc cap mot dudng dan truy cap riéng, trong d6 chira cac
thong tin can ra soat, cap nhat va dugc bao mat bang co ché ma hoa dir
liéu.

2. Ca nhan thuc hién xéac thuc bang tai khoan duoc cap.

3. Canhan b sung cac thong tin con thiéu theo hudng din.

B. Yéu cau cac phong ctr ddu mdi quan tri cap phong dé chu dong xur Iy cac
thay doi phat sinh lién quan dén nhan sy nhu: tiép nhan nhan su méi, thay doi vi
tri chd ngdi, diéu chuyén cong tac va cac bién dong khac; bao dam dir liéu nhan
su duoc cap nhat day du, chinh xac va kip thoi trén hé théng. Pong thoi tong hop
cac y kién gop ¥, dé xuit chinh stra, bo sung chirc ning nham nang cao hiéu qua
quan 1y nhan su tai don vi.

C. Giao Vin phong theo ddi, van hanh hé thdng; kip thoi xir 1y cac 16i phat
sinh, nghién ctru bd sung céac chirc nang can thiét; thyc hién sao luu ditr li¢u dinh
ky, bdo dam an toan, bao mat thong tin theo quy dinh.

Pau moi ho tro:



- Nguyén Thi Hong Van — Chuyén vién Vin Phong — SPT: 0768568666
- Giang Van Thanh — Nhan vién Van Phong — SDT: 0977670075

De nghi cac déng chi Trudng phong, vién chirc va nguoi lao dong nghiém
tac trién khai thyc hién; trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khin, vudng mac,
dé nghi phan anh vé Vian phong dé duoc huéng din va hd tro kip thoi./.
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Phu luc 01
Hudéng dén cip nhit, bd sung dir liéu nhan sy trén hé thong nodi bo

MJi ca nhan duoc cung cap mot dudng din truy cap riéng theo cau tric:
https://nhansu.bqlda.io.vn/nhan_su.php?i={thong tin ma hoa}

Pudng dan chira thong tin xac thuc va dir liéu ca nhan d3 duoc ma hoa phuc vu viée cap
nhat thong tin. Quy trinh thuc hién gom 3 budc:

1. Ding nhap hé thdng bing tai khoan chung: bqlgt / 2026

Béng nhap

https://nhansu.bglda.iowvn

Tén ngudi dung | bglgt

= o :}

2. Kiém tra thong tin c4 nhan

Xin chao: Thémmdi Ha sonhan sy Quéan I nhan sy Béi mat khiu Sign Out
Tim kiém;

Théng tin ca nhan Qué trinh €éng tac Ban digu hanh du én Luang, phu cdp Trinh d& dao tao, bi dudng Khen thudng, ky lut Quan hé gia dinh Théng tin dang vién

Hogp dong lam viéc, fao déng Théng tiny
Ho tén Gigi tinh N Ngay sinh Phong ban Van phéng
Chircvu Chuyén vién 56 dién thoai adals] Email
Dantgc Kinh Ton giae Khéng tén gido Ngay vao Nghg nghigp

donwvi
Noi sinh Noi thugng Nai & hién T/trang hdn
trd nay nhan

Chd ngdi Chi tiét

i Luu todnbé

Upload Iai 4nh

URL cap nhit httpsi//nhansu balda.ioun/nhan_su.phpZi=MTNEMjc
- Truong hop khong dang Ho tén, phong ban cua ca nhan can cdp nhat thi bao
lai bd phan nhan sy cua Van Phong dé cap nhat lai URL mdi.

- Truong hop thiéu hodc cac hang muc khac bi sai thong tin thi thyc hién cap
nhat bo sung & budc sau.

3. Cap nhat thong tin ¢4 nhan

- Vi cac thong tin khong phai dang bang (vi du: Email, Noi sinh, ...) chua c6
hodc chua dung thi nhap ndi dung rdi thyc hién Luu -> Kiém tra trang thai da



Iwu dit lidu thanh cong hodc vao lai URL nhat dugc phai hién thi diing thong
tin da luu.

- Véi cac thong tin dang bang, nhap dit liéu theo quy tic sau:
e Nhin “+ Thém méi” dé bo sung thém dong dit liéu khi ¢ thong tin khac nhau.
e Mo6i thong tin (nhu chuc vu, vi tri, ...) khic nhau phai khai bdo trén mdt
dong riéng.
o Thoi gian “Tir ngay” va “Dén ngay” giita cac dong khong dugce trung liap hodc
chong chéo nhau.

e Can khai bao lién tuc theo qué trinh thyc té tir thoi diém bat dau dén hién tai

(néu co).

e Sau khi hoan thanh nhap dit liéu, nhan “Luu toan bd” dé cap nhat thong tin
vao hé thong.

eC6 thé sir dung nit “Xo6a” dé loai bé cac dong nhdp sai hodc khong con
su dung.

Nguoi ding c6 thé can nhic viée cap nhat cac thong tin ca nhan hodc thong
tin y t€ theo nhu cau va mirc do can thiét. Viéc cung cap day du, chinh xac thong
tin s€ ho tro cong tac quan ly nhan sy, tong hop bao cdo va thuc hién céac ché do,
chinh sach duoc thuén loi hon.

D¢ nghi ki€ém tra, cdp nhat cac ndi dung sau:

STT | N¢i dung Huéng din

1 Thong tin cd nhan Kiém tra, cp nhat thong tin

2 Qua trinh cong tac B sung, cip nhét thong tin theo dang bang

3 Ban diéu hanh dy 4n B sung, cip nhét thong tin theo dang bang

4 Luong, phu cip Kiém tra, cip nhat thong tin

5 Trinh d0 diao tao, bdi|Kiém tra, cap nhat va bo sung thong tin
dudng theo dang bang

6 | Khen thudng, ky luat B0 sung, cép nhat thong tin theo dang bang

7 Quan h¢ gia dinh B sung, cip nhét thong tin theo dang bang

8 Thong tin dang vién Kiém tra, cip nhat thong tin

9 Hop déng lam viéc, lao | B6 sung, cap nhat thong tin theo dang bang
dong

10 | Tai san, cong cu duoc cap | B sung, cip nhat thong tin theo dang bang

11 | Thong tiny té B sung, cip nhét thong tin theo dang bang




